REGULAMIN BIBLIOTEKI

Zbiory Biblioteki stanowia wtasnos¢ Szkoty i sa wspolnym dobrem.

Postanowienia ogdlne:
W Bibliotece obowiazuje cisza.
Na terenie Biblioteki obowigzuje bezwzgledny zakaz jedzenia picia.
Uczniowie wchodzg w zmienionym obuwiu.
Wszyscy czytelnicy ponoszg odpowiedzialnos¢ za szkody wynikte z ich winy.
Materiaty biblioteczne udostepnia wytacznie bibliotekarz.

W Bibliotece, jak w catej Szkole, obowigzuje zakaz korzystania z telefonéw komoérkowych.

Nauczyciele — bibliotekarze na poczatku roku szkolnego sa zobowiazani dolozy¢ wszelkich staran w celu mozliwie
najszybszego rozprowadzenia podrecznikow wsrod uczniow.

Na poczatku kazdego roku szkolnego nauczyciele - wychowawcy klas, po uprzednim uzgodnieniu z pracownikami
biblioteki, odbieraja komplety podrecznikow i ¢wiczen dla uczniow swojej klasy. Po sprawdzeniu zgodnosci liczby uczniéw
z liczbg ksigzek kwituja wlasnorecznym podpisem odbior, jednocze$nie zobowigzujac si¢ do terminowego zwrotu
wszystkich wypozyczonych ksigzek. Zwroty podre¢cznikéw od catych klas powinny nast¢gpowaé w trakcie roku szkolnego,
jesli podrecznik zostal wydany w czesciach. Natomiast calo$¢ wypozyczonych ksiazek obowigzkowo musi zosta¢ oddana
przed zakonczeniem zajeé lekeyjnych zgodnie z harmonogramem zamieszczonym na stronie Szkoly i podanym w pokoju
nauczycielskim. Nauczyciele — wychowawcy klas skutecznie egzekwuja zwrot wszystkich podrecznikow.
Zniszczone lub zagubione ksigzki uczen musi przed wakacjami odkupi¢. Biblioteka przyjmuje wylacznie komplety
podrecznikéw od wychowawcow Klas, a nie od pojedynczych uczniow!

REGULAMIN CZYTELNI
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Czytelnia jest czynna od poniedziatku do piatku, w godzinach ustalonych przez Dyrekcje Szkoty na poczatku roku szkolnego. Informacja na drzwiach do Biblioteki.

Z czytelni moga korzystac uczniowie, nauczyciele, inni pracownicy Szkoty.

Uczniowie moga przebywac w czytelni przed lekcjami, po lekcjach oraz w czasie przerw.

Kazdy czytelnik wpisuje sie do zeszytu odwiedzin. Wpis ten jest rdwnoznaczny z zobowigzaniem do przestrzegania regulaminu czytelni.

Uczniowie nieuczeszczajacy na lekcje religii, odbywajace sie w $rodku zaje¢ szkolnych, zostajg pod opiekg nauczycieli — bibliotekarzy w sali czytelni od poczatku
do korica danej godziny lekcyjnej i s3 rowniez zobowigzani do przestrzegania regulaminu Biblioteki. Lista obecnosci sprawdzana jest na poczatku lekgji.

W czytelni uczniowie mogg korzystac z zasobdw Biblioteki:

e 7z biezgcych czasopism - samodzielnie

e 7z ksiegozbioru podrecznego — po zgtoszeniu dyzurujgcemu nauczycielowi — bibliotekarzowi

e z3komputeréw dla uczniéw — po uzyskaniu zgody dyzurujacego nauczyciela — bibliotekarza, wytacznie do celéw edukacyjnych

* mozna czyta¢ wypozyczone ksigzki

e mozna odrabia¢ prace domowe korzystajac z wypozyczonych na poczatku roku szkolnego podrecznikow

Czytelnikéw — ucznidéw korzystajacych z czytelni obowigzuje:

e pozostawienie wniesionych rzeczy (plecakow itp.) w wyznaczonym miejscu,

e zachowanie ciszy,

e czystosc rak,

e troskliwe obchodzenie sie z udostepnionymi dokumentami bibliotecznymi oraz komputerami,

e natychmiastowe zgtaszanie wszelkich zauwazonych nieprawidtowosci i uszkodzen,

e zakaz wynoszenia materiatow bibliotecznych poza czytelnie bez zgody bibliotekarza,

e odktadanie na miejsce wykorzystanych materiatéw bibliotecznych,

e przed wyjsciem, pozostawienie miejsca pracy w uporzgdkowanym stanie,

e stosowanie sig¢ do uwag i wskazéwek dyzurujgcego bibliotekarza,

e ciche zamykanie za sobg drzwi wejsciowych

W czytelni nauczyciele moga samodzielnie korzysta¢ ze wszystkich zasobow Biblioteki: czasopism, ksiegozbioru podrecznego, wypozyczanego, z multimediow,
z komputera, drukarki i kserokopiarki przeznaczonych dla ogétu nauczycieli.

Nauczyciel przedmiotu moze korzysta¢ z czytelni jako pracowni multimedialnej dla duzej grupy uczniéw tylko w przypadku kiedy do realizacji zaje¢ z danego
przedmiotu konieczne jest wykorzystanie materiatow wideo, a w przydzielonej planem sali nie ma odpowiednich warunkéw technicznych.

Wejscie nauczyciela przedmiotu z klasg do czytelni w ramach zastepstwa musi wynikac z koniecznosci realizowania zaje¢ w ramach podstawy programowej zgodnej
z tre$ciami nauczania.

W razie koniecznosci skorzystania przez nauczyciela przedmiotu z czytelni w ramach zastgpstwa merytorycznego konieczne jest wczesniejsze uzyskanie zgody
Wicedyrektora Szkoty.

Rezerwacje czytelni na planowang lekcje nalezy z wyprzedzeniem przynajmniej jednodniowym uzgodnic z pracownikami Biblioteki.

Jesli w Bibliotece odbywaja sie wczesniej zaplanowanie zajecia (konkursy, lekcje biblioteczne, spotkania autorskie itp.) bibliotekarze mogg odmoéwic udostepnienia
czytelni na inne cele.

Uczniowie niestosujacy sie do postanowien regulaminu mogg by¢ czasowo pozbawieni prawa korzystania z czytelni.
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REGULAMIN WYPOZYCZALNI

Wypozyczalnia jest czynna w poniedziatki, wtorki, czwartki, i pigtki, w godzinach ustalonych przez Dyrekcje Szkoty na poczatku roku szkolnego.
Informacja na drzwiach do biblioteki.

Z wypozyczalni mogg korzysta¢ uczniowie, nauczyciele, inni pracownicy Szkoty oraz rodzice i absolwenci — wszyscy zwani dalej czytelnikami.

Na koncie czytelnika mogg by¢é maksymalnie dwie pozycje ( w tym obowigzkowe lektury). Kazda ksigzka moze by¢ wypozyczona przez ucznia na maksymalnie
dwa tygodnie. O terminie zwrotu wypozyczajagcy zostanie poinformowany w momencie odbierania ksigzki. Brak terminowego zwrotu spowoduje zablokowanie
konta czytelnika.

Uczniowie przygotowuijacy sie do olimpiad, konkurséw moga, po uprzednim potwierdzeniu tego przez nauczyciela przedmiotu lub wychowawce, wypozyczy¢ wigksza
liczbe ksigzek na okres ustalony z nauczycielem — bibliotekarzem.

Czytelnicy spoza Szkoty zobowigzani sg okaza¢ dokument tozsamosci ze zdjeciem i wypetnic rewers.

Jedli na dang pozycje ksigzkowa nie czekajg inni czytelnicy, to dopuszcza sie mozliwos¢ przedtuzenia terminu zwrotu ksigzki. W tym celu nalezy przyjs¢ do wypozyczalni
z ksigzka i poprosic o przedtuzenie.

Nauczyciele wprowadzajacy nowe obowigzkowe dla ucznidw lektury proszeni s o upewnienie sig czy biblioteka ma w swoim zbiorach dang pozycje ksigzkowg w
odpowiedniej liczbie. Jesli nie ma danej ksigzki nalezy poinformowa¢ bibliotekarzy z odpowiednim wyprzedzeniem, dajac czas na ewentualny zakup, lub zmiang
lektury.

Jezeli nauczycielowi lub uczniowi potrzebne sg specjalne pozycje (np. tematyczne), to proszony jest o zgtoszenie tych potrzeb z przynajmniej dwudniowym
wyprzedzeniem.

W razie powtarzajacych sie przypadkéw nieterminowego zwracania materiatéw bibliotecznych przez uczniéw, zostanie o tym fakcie poinformowany wychowawca
klasy, co moze przetozyc sie na obnizenie oceny zachowania.

Czytelnicy proszeni s3 o zwrécenie uwagi na stan otrzymanych ksigzek w momencie ich wypozyczenia. Zauwazone uszkodzenia nalezy natychmiast zgtosic
bibliotekarzowi.

Uzytkownicy biblioteki zobowigzani s3 do nalezytego szanowania wypozyczonych zbioréw, zabezpieczania ich przed zgubieniem, zniszczeniem, uszkodzeniem.
Nie wolno tez niszczy¢ oktadek. zrywaé kodéw kreskowych, zamazywac pieczatek i numeréw inwentarzowych.

Drobne uszkodzenia powstate z winy czytelnika mozna samodzielnie naprawi¢ wytacznie po uprzednim zgtoszeniu tego bibliotekarzowi i otrzymaniu jego zgody.

W przypadku powaznego uszkodzenia lub zgubienia wypozyczonych materiatéw bibliotecznych nalezy jak najszybciej zgtosi¢ ten fakt bibliotekarzowi. Wéwczas
czytelnik bedzie zobowigzany do odkupienia tej samej pozycji ksigzkowej lub innej wskazanej przez bibliotekarza o nie mniejszej wartosci.

Na poczatku kazdego roku szkolnego wypozyczenia ksigzek ( w tym lektur) moga by¢ podjete po zakoriczeniu wydawania potrzebnych podrecznikéw i otrzymaniu
aktualnych list uczniow.

Przed zakonczeniem roku szkolnego wszystkie wypozyczone pozycje muszg wréci¢ do biblioteki. Dlatego wypozyczenia zostajg zakoriczone z koricem maja, a wszystkie
zwroty powinny zakornczy¢ sie najpozniej do 10 czerwca.

Uzytkownicy Biblioteki przed ukoriczeniem széstej klasy lub zmiang szkoty w trakcie roku szkolnego, zobowigzani s3 do bezwzglednego zwrotu wszystkich
wypozyczonych materiatéw bibliotecznych. ’
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